REGULAMENTO DOS CURSOS TECNICOS SUPERIORES PROFISSIONAIS
DA ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA E GESTAO DE OLIVEIRA DO HOSPITAL

CAPITULO |
Disposicoes gerais

Artigo 1.2
Enquadramento juridico
Considerando que, nos termos do artigo 10.2 do Regulamento de Acesso e Ingresso nos Cursos
Técnicos Superiores Profissionais do Instituto Politécnico de Coimbra - Despacho
n.2 6057/2017, publicado na 2.2 Série do Diario da Republica, n.2 130, de 7 de Julho — as
Unidades Organicas devem adotar um regulamento especifico aprovado pelo Presidente do
Instituto Politécnico de Coimbra, o presente regulamento visa estabelecer as normas relativas
aos Cursos Técnicos Superiores Profissionais ministrados pela Escola Superior de Tecnologia e
Gestdo de Oliveira do Hospital (ESTGOH) do Instituto Politécnico de Coimbra (IPC).

Artigo 2.2
Ambito de aplicagdo
O presente regulamento aplica-se aos Cursos Técnicos Superiores Profissionais, doravante
designado por CTeSP, ministrados na ESTGOH do IPC e nele se estabelecem as linhas gerais a
gue estes cursos devem obedecer.

CAPITULO II
Estrutura e acesso ao ciclo de estudos

Artigo 3.2
Estrutura e organizacao
1 — Um CTeSP é uma formagado superior curta (ndo conferente de grau), e consiste num ciclo
de estudos conducente ao diploma de técnico superior profissional, com 120 créditos e
uma duracgao normal de quatro semestres curriculares de trabalho dos estudantes.
2 — O ciclo de estudos é integrado por um conjunto de unidades curriculares, organizadas nas
componentes de:
a) Formacdo geral e cientifica;
b) Formacao técnica;
¢) Formagdo em contexto de trabalho.
3 — A area cientifica predominante, a estrutura curricular e o plano de estudos de cada CTeSP
constam dos avisos de registo publicados pela Direcdao-Geral do Ensino Superior.

Artigo 4.2
Acesso ao ciclo de estudos
1 — Nos termos do disposto no artigo 40.2 -E do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco,
podem candidatar-se ao acesso aos CTeSP:
a) Os titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitacdo legalmente
equivalente;
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b) Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos,
realizadas, para o curso em causa, nos termos do Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de
mar¢o, alterado pelos Decretos-Leis n.” 113/2014, de 16 de julho e 63 /2016, de 13
de setembro, doravante designados como candidatos maiores de 23 anos;

c) Os titulares de um diploma de especializagdo tecnoldgica, de um diploma de técnico
superior profissional ou de um grau de ensino superior.

2 — Os estudantes que concluam os cursos de formacgdo profissional de nivel secundario ou
equivalente nas escolas e noutras entidades em rede com o Instituto Politécnico de
Coimbra, tém prioridade na ocupacdo de até 50 % das vagas que sejam fixadas nos CTeSP
ministrados pela ESTGOH e para os quais retinam as condicdes de ingresso.

3 — Os candidatos maiores de 23 anos tém prioridade na ocupagdo de até 20 % das vagas que
sejam fixadas nos CTeSP ministrados pela ESTGOH e para os quais reinam as condi¢des
de ingresso.

Artigo 5.2
LimitagGes quantitativas
O numero maximo de estudantes a admitir em cada ano letivo encontra-se fixado no ato de
registo de cada curso.
Artigo 6.2
Ingresso no ciclo de estudos conducente ao diploma de técnico superior profissional

1 — O ingresso nos CTeSP realiza-se através de um concurso organizado pela instituicdao de
ensino superior.

2 — Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, a verificagcao da satisfacdo das condi¢oes
de ingresso pelos candidatos ndo carece da realizagdo de provas de acesso.

3 — As provas a realizar pelos candidatos maiores de 23 anos e as matérias sobre as quais vao
incidir constam do edital do concurso e obedecem ao Regulamento das Provas de
Avaliagdo de Capacidade para a Frequéncia dos Cursos Superiores do Instituto Politécnico
de Coimbra dos maiores de 23 Anos.

4 — As matérias sobre as quais incidem as provas a realizar pelos candidatos maiores de 23
anos tém como referencial os conhecimentos e aptidées correspondentes ao nivel do
ensino secunddrio nas areas relevantes de cada curso.

Artigo 7.2
Apresentagao de candidaturas
1 — As candidaturas sdo efetuadas via Internet, através do portal institucional da ESTGOH e
instruidas com os seguintes documentos, conforme fixado no respetivo edital:

a) Boletim de candidatura, devidamente preenchido;

b) Curriculum Vitae detalhado, datado e assinado;

c) Certificado de habilitacdes, com informacdo do nivel da qualificagdo académica e ou

profissional;
d) Comprovativo de realizacdo da Prova dos Maiores de 23 anos (quando aplicavel);
e) Copia de documento comprovativo da identificagao.
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2 — Todos os documentos relacionados com a verificagdo da satisfacdo das condi¢des de
ingresso integram o processo individual do candidato, incluindo eventuais provas escritas
efetuadas.

3 — Pela candidatura é devida uma taxa prevista na Tabela de Emolumentos do IPC.

CAPITULO IlI
Selecao e seriagao

Artigo 8.2
Indeferimento liminar
Sao liminarmente indeferidas, ndo sendo sequer apreciadas, as candidaturas que, embora
reunindo as condi¢des necessarias, se encontrem numa das seguintes condigdes:
a) Apresentacdo fora dos prazos indicados no edital;
b) Instrucdo incompleta do processo de candidatura.

Artigo 9.2
Exclusdo da candidatura
1 — Sdo excluidos do processo de candidatura, em qualqguer momento do mesmo, ndo
podendo matricular-se e/ou inscrever-se nesse ano letivo em qualquer curso da ESTGOH os
candidatos que prestem falsas declaracgdes.
2 — A decisdo relativa a exclusdo do processo de candidatura é da competéncia do Presidente
da ESTGOH.

Artigo 10.2
Selegao, classificagao e seriagdo dos candidatos

1 — A nomeacdo do juri, bem como a definicdo de procedimentos e de critérios relativos a
selecdo, classificacdo e seriagcdo dos candidatos é efetuada pelo Conselho Técnico-
Cientifico da ESTGOH.

2 — O juri é constituido pelo coordenador do CTeSP e dois vogais.

3 — Compete ao juri proceder a selegao, classificacao e seria¢cdo dos candidatos.

4 — O juri podera propor ao Conselho Técnico-Cientifico a cooptagdo de vogais considerados
necessarios para a afericdo de aspetos concretos relacionados com o curso.

5 — As reclamac0es relativas aos processos da sele¢do, classificagcdo e seriagdo dos candidatos
sdo apreciadas pelo respetivo juri e decididas pelo Conselho Técnico-Cientifico da
ESTGOH.

6 — A seriacdo dos candidatos maiores de 23 anos sera feita com base no n.2 6, do artigo 8.9,
do Regulamento das Provas de Avaliacdo de Capacidade para a Frequéncia dos Cursos
Superiores do Instituto Politécnico de Coimbra dos maiores de 23 Anos, e a classificacdo
final (CF) é expressa por um valor, arredondado as centésimas, da escala numérica de 0 a
20 valores, calculado através da seguinte formula:

CF=0,4%xES+0,4xC+0,2xE
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Em que ES, C e E sdo as seguintes classificacdes atribuidas pelo juri das provas especialmente

adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores

de 23 anos:

ES — Classificacdo mais elevada das provas especificas realizadas pelo candidato que
dao acesso ao curso a que se candidata.

C — Classificacao da avaliacdo curricular.

E — Classificacdo da entrevista.

7 — Sdo admitidos os candidatos maiores de 23 anos que obtenham uma classificacdo final (CF)

de valor igual ou superior, por arredondamento as centésimas, de 9,50 valores.

8 — A seriacdo dos candidatos maiores de 23 anos aprovados para cada CTeSP é feita através

da aplicagdo sucessiva dos seguintes critérios:

a) Classificagao Final;

b) Ano em que o candidato obteve menc¢ao de aprovado, com prioridade para os que a
tenham obtido em ano mais recuado;

c) Classificacdo na avaliagdo curricular;

d) Classificagdo mais elevada obtida nas provas especificas.

9 — A seria¢do dos restantes candidatos sera feita com base na aplicacdo da seguinte férmula,

com arredondamento do resultado da classificacdo final (CF) as unidades:

Sendo:

CF=04xMF+0,3xAF+0,2xD+0,1xPR

MF — Média final do curso de nivel mais elevado detido pelo candidato, expressa numa
escala de 0 a 20 valores, arredondada a unidade.
AF — Afinidade da drea de formacdo do candidato ao curso a que se candidata na
ESTGOH, sendo atribuida a pontuacdo seguinte:
20 — Formacao relevante;
10 — Formagado marginalmente relevante;
0 — Formacgao nao relevante.
D — Data de conclusdo, sendo atribuida a pontuacdo seguinte:
20 — Até 3 anos;
10 — Mais de 3 anos;
PR — Proximidade do local de residéncia, sendo atribuida a pontuacdo seguinte:
20 — Residéncia nos concelhos de Oliveira do Hospital, Arganil, Tadbua ou Seia;
10 — Residéncia nos restantes concelhos dos distritos de Coimbra e da Guarda
ou no distrito de Viseu;
5 — Outros locais de residéncia.

10 — O desempate dos restantes candidatos, caso necessdrio, sera feito pela aplicacdo

sucessiva dos seguintes critérios:

a) Maior valor de MF;
b) Maior valor de AF;
c) Maior valor de D
d) Maior valor de PR
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Artigo 11.°
Colocagao
1 — A colocacgdo dos candidatos em cada curso é feita:
a) Dando precedéncia aos candidatos com prioridade na ocupac¢do das vagas e,
posteriormente;
b) Pela ordem decrescente da lista ordenada resultante da aplicagdo dos critérios de
seriagao respetivos.
2 — O resultado final da seriacdo dos candidatos exprime-se através de uma das seguintes
situagoes:
a) Colocado;
b) Ndo colocado;
c) Excluido.
3 — A colocagado é vdlida apenas para a matricula e inscrigdo no ano letivo em que é requerida.

Artigo 12.2

Reclamagao
1 — Da decisdo prevista no numero 2, do artigo 1192, podem os interessados apresentar
reclamacdo devidamente fundamentada no prazo indicado no edital.
2 — As reclamagbes sdo entregues no balcdo de atendimento dos Servigos Académicos da
ESTGOH.
3 — As decisOes sobre as reclamagGes cabem ao Juri de selecdo e seriagdo e sdo proferidas no
prazo indicado no edital.

CAPITULO IV
Matricula e inscrigcao

Artigo 13.2
Matriculas e inscrigao

1 — A decisdo de colocagdo apenas produz efeito para o ano letivo a que se refere o inicio do
curso.

2 — Os candidatos colocados devem proceder a matricula e inscricdo nos servicos académicos
da respetiva UO, no prazo e condi¢bes fixados no Edital, pagando para o efeito a
correspondente taxa.

3 — Em caso de desisténcia expressa da matricula e inscricdo, ou de ndo comparéncia para
realizacdo da mesma, a ESTGOH convoca, no prazo de 5 dias Uteis apds o termo do
periodo de matricula e inscri¢cdo, através de correio eletrdnico, os candidatos constantes
da lista seriada, pela ordem ai indicada.

4 — Os candidatos a que se refere o nimero anterior tém um prazo improrrogavel de 5 dias
Uteis, apds a recegdo da notificagdo, para procederem a matricula e inscrigao.

5 — Os alunos matriculados/inscritos num CTeSP, que o ndo tenham completado nos prazos
legais, poderdo fazé-lo no ambito de edicdo subsequente do mesmo curso, se existir,
conforme publicitado no Edital de cada edi¢do de CTeSP.
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Artigo 14.2
Taxas de candidatura, de matricula e de inscrigcao

1 —Sao devidas:

a) Uma taxa de candidatura;

b) Uma taxa de matricula no 1.2 ano;

¢) Uma taxa de inscricdo nos anos subsequentes;

d) Propinas;
2 — Os valores das taxas de candidatura e de matricula sdo publicitados no Edital de cada

edicao de CTeSP.

CAPITULO V
Gestdo do CTeSP

Artigo 15.2
Coordenador do CTeSP
1 — O ciclo de estudos é objeto de direcdo e gestdo proépria, através de um Coordenador
designado pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESTGOH.
2 — Compete ao Coordenador do CTeSP:

a) Zelar pelo bom funcionamento das atividades pedagdgicas do curso, bem como
apoiar os estudantes em todo o processo de integracdo e prosseguimento de
estudos e outras atividades desenvolvidas no ambito do curso;

b) Promover a ligacdo entre o curso e o tecido empresarial e institucional da regido,
designadamente através da preparacao de protocolos de estagio;

c) Contactar as Entidades de Acolhimento, tendo em vista negociar as condi¢Ges de
realizacdo do Estagio;

d) Apreciar e emitir parecer sobre as propostas de realizacdo do Estagio formuladas
por estudantes;

e) Propor ao presidente do Conselho Técnico-Cientifico o Professor Orientador para
cada estudante;

f) Resolver com os Professores Orientadores e as Entidades de Acolhimento questdes
que se coloquem no decurso do Estégio;

g) Propor a constituicdo do juri de avaliacdo do Estagio ao presidente do Conselho
Técnico-Cientifico da ESTGOH;

h) Participar no juri de avaliacdo do Estagio;

i) Representar o curso junto dos diferentes érgdos de gestdo da Escola, sempre que
solicitado por estes ou a seu pedido;

j) Exercer as demais competéncias que lhe sejam delegadas pelo Conselho Técnico-
Cientifico e pelo Conselho Pedagdgico da ESTGOH.

Artigo 16.2
Acompanhamento pelos 6rgaos cientifico e pedagdgico
A direcdo e gestdo do ciclo de estudos é acompanhada pelo Conselho Técnico-Cientifico e pelo
Conselho Pedagégico da ESTGOH.
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CAPITULO VI
Avaliacao

Artigo 17.2
Regime de avaliagdo e classificagao das unidades curriculares

1 — Sem prejuizo do disposto no presente regulamento, aos CTeSP aplica-se o regulamento de
frequéncia, de avaliacdo e de passagem de ano da ESTGOH, com as necessdrias
adaptacdes.

2 — A avaliagdo é efetuada de acordo com o definido na ficha de cada unidade curricular. Sem
prejuizo da inclusdo de momentos de avaliagdo cuja classificacdo seja grupal, a avaliacdo
de cada unidade curricular deve incluir, pelo menos, um momento de avaliacdo de
classificacdo individual.

3 — O calendario escolar integra as seguintes épocas de avaliagdo:

a) Avaliacdo periddica/continua;

b) Avaliacdo final — época normal;

c) Avaliagdo final — época de recurso;

d) Avaliacdo final — época especial, acessivel apenas a alunos com estatuto de
trabalhador-estudantes e finalistas.

4 — S3o admitidos a avalia¢do final de uma determinada unidade curricular, na época especial,
os alunos finalistas a quem faltem, para a conclusdo do curso, no maximo:

a) 24 ECTS, excluindo o Estagio, ou;
b) 48 ECTS, incluindo o Estégio.

5 — As classificacOes finais das unidades curriculares serdo expressas por um numero inteiro,
na escala de 0 a 20.

6 — As classificacOes finais das unidades curriculares sao divulgadas aos alunos através da
secretaria virtual da ESTGOH.

Artigo 18.2
Elementos de disponibilizacdo obrigatdria

1 — As fichas das unidades curriculares, das quais constam os programas, as normas de
avaliacdo e as bibliografias de apoio, sdo elaboradas ou revistas pelo regente e pelos
restantes docentes de cada unidade curricular tendo em conta os objetivos, o programa e
a bibliografia constantes do formulario de pedido de registo de criagdo do CTeSP
aprovado pela Diregdo Geral do Ensino Superior.

2 — As fichas das unidades curriculares sdo entregues aos Servicos Académicos da ESTGOH,
devidamente rubricadas por todos os intervenientes, até ao final da primeira semana
apos o inicio do periodo letivo.

3 — O docente responsavel por cada unidade curricular devera esclarecer os alunos na primeira
aula quanto ao teor do respetivo programa, normas de avaliacdo e bibliografia de apoio e
publicitar a ficha da unidade curricular na pagina do e-learning (Moodle) da unidade
curricular em causa até ao final da primeira semana apds o inicio do periodo letivo.

4 — Cada docente devera elaborar um sumadrio desenvolvido da matéria de cada aula e devera
disponibiliza-lo, dentro do prazo que for fixado pelo Presidente da ESTGOH, no Portal
Académico NetPa.
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Artigo 19.2
Melhoria de nota
1 — A melhoria de nota pode ser requerida uma vez a cada unidade curricular, na época normal
ou de recurso subsequente.
2 — A prestacdo de provas para melhoria de nota carece de inscricdo prévia, até ao final do
quarto dia atil anterior a data designada para a respetiva realizacdo.
3 — O disposto nos numeros anteriores esta sujeito a:
a) Funcionamento de nova edi¢do do CTeSP no ano subsequente;
b) Inexisténcia de obstaculos a realizacdo de melhoria em anos subsequentes por forca
do registo da edicdo junto de entidades competentes.
4 — A melhoria de nota nao se aplica a unidade curricular de Estagio.

Artigo 20.2
Reclamacao das classificagdes

1 — Os alunos podem apresentar reclamacdo da classificacdo atribuida nas provas das unidades
curriculares.

2 — As reclamacodes das classificacGes atribuidas sdo dirigidas, por escrito, ao Presidente da
ESTGOH, que delas dara conhecimento ao docente responsavel pela unidade curricular.

3 — As reclamacgdes devem ser acompanhadas do comprovativo de pagamento da taxa devida
e apresentadas no prazo de cinco dias Uteis contados da data da afixacdo dos resultados.

4 — Apds a rececdo da reclamagdo, o Presidente da ESTGOH notificard o Presidente da
Comissdo Cientifica do Departamento ao qual a unidade curricular estd afeta para
nomear, no prazo de dois dias Uteis, um docente que procedera a revisdo da prova.

5 — O prazo para decidir das reclamagdes é de cinco dias Uteis a contar da nomeacdo do
docente encarregado da revisdo da prova, devendo o resultado ser comunicado ao aluno,
por escrito, pelo Presidente da ESTGOH.

6 — O prazo a que se refere o niUmero anterior suspende-se durante o més de agosto.

7 — O original da reclamacdo, a decisdo que sobre ele haja recaido e o comprovativo de que a
mesma foi notificada ao aluno devem ficar arquivados no seu processo individual.

8 — Sao liminarmente indeferidas as reclamac¢des ndo fundamentadas ou apresentadas fora do
prazo, exceto, neste caso, quando o atraso ndo possa ser imputado ao aluno.

9 — S6 é possivel fazer um pedido de reapreciacdo/revisdo relativo a cada uma das provas
realizadas.

Artigo 21.2
Regime de precedéncias

1 — Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, transitam para o 2.2 ano os estudantes
gue tenham obtido aprovacao a pelo menos 36 ECTS.

2 — Sem prejuizo do disposto no numero seguinte, poderao transitar para o 2.2 ano, mediante
despacho do Presidente da ESTGOH, estudantes que tenham obtido aprovacdo a menos
que 36 ECTS, desde que nao se encontre em funcionamento uma nova edicdao do CTeSP,
nem se encontrem em funcionamento em outros CTeSP unidades curriculares idénticas
aquelas que carecem de aprovagao.
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3 — A inscricdo na unidade curricular de Estagio implica que os estudantes tenham obtido
aprovacdo a pelo menos 66 ECTS, podendo completa-los durante o primeiro semestre do
2.2 ano.

CAPITULO VII
Regime de funcionamento e avaliagcao do estagio

Artigo 22.2
Componente de formag¢ao em contexto de trabalho

1 — A componente de formagdo em contexto de trabalho, que se concretiza através de um
estagio, visa a aplicacdo dos conhecimentos e saberes adquiridos as atividades praticas do
respetivo perfil profissional e contempla a execucdo de atividades sob orientacao,
utilizando as técnicas, os equipamentos e os materiais que se integram nos processos de
producao de bens ou prestacao de servicos e pode adotar diferentes modalidades de
formacdo pratica em situacdo real de trabalho, designadamente estagios, tendo lugar nas
instalagdes de uma instituicdo ou empresa adiante designada “Entidade de Acolhimento”.

2 — O Estagio tem caracter pedagdgico-profissional e académico e ndo é remunerado.

3 — A colocagdo dos estudantes na Entidade de Acolhimento é da responsabilidade da ESTGOH,
através do Coordenador do CTeSP, tendo em consideracdo eventuais propostas dos
préprios estudantes.

4 — Os estudantes com estatuto de trabalhador-estudante poderdao propor a instituicao ou
empresa onde desenvolvem a sua atividade profissional como Entidade de Acolhimento,
desde que seja possivel a concretizacdo de um Plano de Estagio que se enquadre no perfil
profissional do CTeSP.

Artigo 23.2

Protocolos
As condig¢des de realizagdo do Estagio constarao de protocolo estabelecido entre a ESTGOH e a
Entidade de Acolhimento.

Artigo 24.2
Acompanhamento do estagio

1 — O acompanhamento do Estagio cabe a ESTGOH, através do Coordenador do CTeSP e dos
Professores Orientadores, e a Entidade de Acolhimento, através de um Supervisor por si
designado.

2 — A designacdo do Professor Orientador é aprovada pelo presidente do Conselho Técnico-
Cientifico da ESTGOH, mediante proposta do Coordenador do CTeSP, e a sua nomeagao
esta sujeita a informacdo registada em ata.

Artigo 25.2
Competéncias do professor orientador
Compete ao Professor Orientador do Estagio:
a) Definir, em articulagdo com a Entidade de Acolhimento, o plano de estagio;
b) Participar ativamente no acompanhamento do estagio, designadamente através da
realizacdo de pelo menos duas visitas a Entidade de Acolhimento;
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c) Estabelecer a articulagdo necessaria com o responsavel da Entidade de Acolhimento;
d) Informar o Coordenador do CTeSP de quaisquer ocorréncias;

e) Elaborar um parecer sobre o relatdrio de Estagio;

f) Proceder ao envio de uma cépia digital do relatdrio final a Entidade de Acolhimento;
g) Participar no juri de avaliagdo do estagio.

Artigo 26.2
Competéncias da entidade de acolhimento
No ambito da realizagdo do Estagio, compete a Entidade de Acolhimento:
a) Nomear o Supervisor responsavel pelo acompanhamento do estudante;
b) Definir com o estudante o modo de concretizagdo da formacgao;
c) Proporcionar condi¢cGes para a sua realizacdo;
d) Garantir a integracdo do estudante na respetiva organizacgao;
e) Informar o Professor Orientador de problemas que surjam durante a formacgao;
f) Assegurar o registo da assiduidade do estudante;
g) Emitir, através do Supervisor, um parecer sobre o desempenho do estudante
durante o Estégio.

Artigo 27.2
Processo de avalia¢ao do Estagio
1 - O sistema de avaliacdo do Estagio tem por referéncia os objetivos e contetdos fixados no
respetivo plano de Estagio.
2 — O relatédrio de Estagio é elaborado durante o periodo de Estdgio e deve incluir:

a) Um resumo e uma introducdo contextualizando o trabalho, indicando os seus
objetivos e caraterizando a Entidade de Acolhimento;

b) O Plano de Estagio previsto e definido pelos Professor Orientador e pelo Supervisor;

c) As metodologias utilizadas, as tarefas desenvolvidas e justificagdo para eventuais
desvios ao Plano de Estagio;

d) Resultados obtidos que demonstrem a concretizacdo de competéncias lecionadas e
adquiridas ao longo do curso, oportunidades de melhoria na Entidade de
Acolhimento, conclusdes e bibliografia.

3 — Apds a conclusdo do Estdgio, e antes do periodo de avaliagdo, os estudantes devem
entregar, nos Servicos Académicos da ESTGOH:

a) Quatro exemplares do relatério em papel, organizado nos termos do modelo
fornecido pelo Coordenador do CTeSP;

b) Um exemplar do relatério em formato digital;

c) Parecer do Professor Orientador sobre o relatério de Estdgio, declarando que
relatério redne condi¢Ges para ser avaliado, assinado pelo préprio;

d) Parecer do Supervisor da Entidade de Acolhimento sobre o desempenho do
estudante durante o Estagio, assinado pelo préprio;

e) Registo de assiduidade assinado pelo Supervisor da Entidade de Acolhimento.

4 — Os exemplares do relatério em papel referido no nimero anterior destinam-se:

a) Um a cada um dos membros do juri de avaliagdo do Estagio;

b) Um a Biblioteca da ESTGOH.
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5 — A avaliagdo do Estagio é efetuada em prova publica, perante um juri de trés elementos com
a seguinte constituicao:
a) O Coordenador do CTeSP, que preside;
b) O Professor Orientador;
c) Um arguente;
d) Um professor adicional, que preside ao juri, caso o Coordenador do CTeSP seja
também Professor Orientador.
6 — O juri é aprovado pelo presidente do Conselho Técnico-Cientifico da ESTGOH, mediante
proposta do Coordenador do CTeSP, e a sua composicdo estd sujeita a informacdo
registada em ata.

Artigo 28.2
Elementos de avaliagcao do Estagio
Na sua avaliacdo, o juri deve ponderar os seguintes elementos principais:
a) O relatério da formagdo em contexto de trabalho elaborado pelo estudante;
b) O desempenho do estudante na apresentagdo publica do relatério;
c) Parecer do Professor Orientador sobre o relatorio de Estagio;
d) Parecer do Supervisor da Entidade de Acolhimento sobre o desempenho do
estudante durante o Estagio.

Artigo 29.2
Prova publica de avaliagdo do Estagio
1 — A avaliacdo final é efetuada mediante prova publica, com a duracdo maxima de 45
minutos:
a) 15 minutos para apresentagao;
b) 10 minutos para intervencdo do arguente;
c¢) 10 minutos para defesa do estudante;
d) 5 minutos para a intervengdo dos restantes membros do juri;
e) 5 minutos para defesa do estudante.
2 — A prova publica de avaliagdo realiza-se preferencialmente nas épocas de avaliagao
previstas no calendario escolar.

Artigo 30.2
Classificagao final do Estagio

1 — Concluida a prova publica, o juri reline para apreciacdo e deliberacdo, através de votagdo
nominal, ndo sendo permitidas abstencdes.

2 — As decisGes do juri sdo tomadas por maioria dos seus membros.

3 — Da reunido do juri é lavrada ata, da qual constam, obrigatoriamente, os votos de cada um
dos seus membros.

4 — Da decisdo do juri ndo ha lugar a recurso.

5 — A aprovacdo no Estagio depende da obtencdo de nota final igual ou superior a 10 valores,
numa escala de 0 a 20 valores.

6 — No caso de reprovacgdo no Estagio, o aluno podera repetir aguela componente ou somente
o relatério, no caso de ter obtido classificacdo negativa apenas neste.
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CAPITULO VIII
Classificages, titulos e diplomas

Artigo 31.2
Classificagao das unidades curriculares
A cada unidade curricular é atribuida uma classificacdo final expressa na escala numérica
inteira de 0 a 20.

Artigo 32.2
Classificagao final do CTeSP
1 — Ao diploma de CTeSP é atribuida uma classificagdo final, expressa no intervalo 10 - 20 da
escala numérica inteira de 0 a 20, bem como no seu equivalente na escala europeia de
comparabilidade de classificacdes, nos termos fixados pelos artigos 16.2 a 22.2 do
Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto -Lei n.2 107/2008, de
25 de junho.
2 — A classificagdo final é a média aritmética das classificacbes obtidas nas unidades
curriculares que integram o plano de estudos do CTeSP ponderada com os correspondentes
ECTS.

Artigo 33.2
Fraudes

1 —Qualquer prova de avaliagdo devera realizar-se em condi¢des que salvaguardem:

a) A confirmacdo da identidade do aluno;

b) A confirmac&o da entrega da prova e/ou do trabalho;

c) A detecdo da pratica de fraude.
2 — A detecdo da pratica de fraude na realizagdo de uma prova/trabalho implica:

a) A anulagdo da prova/trabalho;

b) O impedimento de repeticdo da prova/trabalho, ou de realizagdo de outra em sua

substituicdo, durante o ano letivo em causa.

CAPITULO IX
Disposic¢oes finais

Artigo 34.2
Casos omissos
As situacdes n3o contempladas no presente regulamento aplica-se o disposto no Regulamento
de Acesso e Ingresso nos Cursos Técnicos Superiores Profissionais do Instituto Politécnico de
Coimbra, e demais legislacao, sendo os casos omissos decididos por despacho do Presidente
do IPC, ouvido o Conselho de Gestdo.

Artigo 35.2
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no ano letivo de 2017-18.

o Assinado de forma
CANDIDA digital por CANDIDA
MARIA DOS MARIA DOS SANTOS
SANTOS PEREIRA MALCA
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