FEXD 2

) Regulamento: RG-01-08
REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS E e a0
sraon TECNOLOGIA DA ESTGOH SRR

O Conselho de Departamento de Ciéncias e Tecnologia da Escola Superior de Tecnologia e Gestdo de
Oliveira do Hospital do Instituto Politécnico de Coimbra, reunido em 14 de Junho de 2010, aprova o
presente Regimento:

Artigo 1.°
Designaciio e 4ambito

O Departamento de Ciéncias e Tecnologia, adiante designado por DCT, € uma unidade de ensino,
investigacdo e de promogéo e divulgagdo do conhecimento nos dominios que lhe sdo proprios, da
Escola Superior de Tecnologia e Gestdo de Oliveira do Hospital, adiante designada por ESTGOH.

Artigo 2.°
Composiciio do departamento

1. Séo orgios do DCT:
a) Conselho de Departamento,
b) Presidente do Departamento e
¢) Comissdo Cientifica do Departamento.

2. O DCT ¢ constituido por trés areas cientificas:
a) Area cientifica de Ciéncias Fundamentais,
b) Area cientifica de Engenharia Civil e
¢) Area cientifica de Engenharia Informatica.

Artigo 3.°
Conselho de Departamento

1. O Conselho de Departamento € um 6rgéo colegial constituido por todos os docentes do DCT e que
se reune por iniciativa do Presidente do Departamento ou por iniciativa de dois tergos dos seus
membros.

2. As competéncias do Conselho de Departamento regem-se pelo disposto no Artigo 43.° ponto 1.dos
Estatutos da ESTGOH.

3. O Conselho de Departamento pode solicitar, por conveniéncia da ordem de trabalhos, a presenca
de outros elementos do corpo docente da ESTGOH, sem direito a voto.

Artigo 4.°
Presidente do Departamento, eleicio e mandato

1. O Presidente do Departamento ¢ eleito pelos membros do Conselho de Departamento e, apos a sua
eleicdo, este toma posse perante o Presidente da ESTGOH.

2. Sera eleito para Presidente do Departamento o professor que obtiver maior nimero de votos. Em
caso de empate, far-se-4 nova votacfo entre os professores empatados com maior nimero de
votos. Se a situacdo de empate subsistir, serd considerado eleito o docente de categoria mais
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elevada e se necessario recorrer-se-a a antiguidade na categoria, na ESTGOH ou na fungio
publica.

3. O processo de eleicdo do Presidente do Departamento inicia-se com despacho do Presidente deste
o6rgéo, a proferir nos seguintes termos:

a) Deve ser feito com, pelo menos, 30 dias seguidos de antecedéncia em relagdo ao término do
mandato do Presidente em exercicio de fungdes;
b) Deve ser feito com, pelo menos, 15 dias seguidos de antecedéncia em relagdo ao dia da
votacio;
¢) A contagem do prazo suspende -se no més de Agosto;
d) Deve ser amplamente divulgado no Departamento;

4. Caso nfio haja candidaturas, a votagdo pode incidir sobre qualquer professor em tempo integral da
escola e que exerca funcdes em regime de exclusividade que ndo tenha previamente afirmado a sua
indisponibilidade.

5. O mandato do Presidente do Departamento é de dois anos e pode ser renovado apenas uma vez
consecutiva.

6. O Presidente perde o mandato nas seguintes condi¢des:
a) Renlincia expressa ao exercicio das suas fungdes, comunicado ao Conselho de
Departamento;
b) Impedimento permanente ou superior a noventa dias, apreciado pelo Conselho de
Departamento;
¢) Condenacio em processo disciplinar durante o periodo do mandato;

Artigo 5.°
Competéncias do Presidente do Departamento

1. As competéncias do Presidente de Departamento regem-se pelo disposto no Artigo 44.° pontos 3. €
4. dos Estatutos da ESTGOH.

2. Sdo também competéncias do Presidente do Departamento dirigir as reunides do Conselho de
Departamento e da Comissdo Cientifica de Departamento, salvo o mencionado ponto 3. do Artigo
6°.

Artigo 6.°
Vice-presidente do Departamento

1. Podera existir um Vice-presidente do Departamento e este ¢ nomeado pelo Presidente do
Departamento.

2. Ao Vice-presidente compete coadjuvar o Presidente do Departamento no exercicio das
competéncias de direccdo e das reunides.
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3. Na falta ou no impedimento do Presidente do Departamento, serd este substituido pelo Vice-
presidente. Na falta ou impedimento deste o Presidente do Departamento é substituido pelo
professor com a categoria mais elevada e mais antigo no 6rgdo.

Artigo 7.°
Comisséo Cientifica do Departamento

1. A Comisséo Cientifica do Departamento ¢ um 6rgo colegial constituido por todos os docentes que
lhe foram afectados que possam ter assento no Conselho Técnico-Cientifico e dos Mestres em
tempo integral com contrato com a ESTGOH hé mais de dois anos.

2. A Comissdo Cientifica do Departamento € responsavel pela dinamizagdo e coordenagio das suas
actividades de natureza cientifico-tecnologica.

3. As reunides da Comissdo Cientifica do Departamento sdo convocadas pelo Presidente e este
conduziré a reunifio, conforme o ponto 2. do Artigo 5°.

4. As competéncias da Comissdo Cientifica do Departamento regem-se pelo disposto no Artigo 45.°
pontos 3. e 4. dos Estatutos da ESTGOH.

Artigo 8.°
Das reuniées do Conselho de Departamento e da Comissdo Cientifica de Departamento

1. O plenario reunird ordinariamente ou extraordinariamente sempre que o cumprimento das suas
atribui¢des o exija.

2. As reunides ordinarias deverdo ser convocadas com, pelo menos, quatro dias uteis de antecedéncia.

3. As reunides extraordinarias tém lugar mediante convocatoria com a antecedéncia minima de vinte
e quatro horas uteis.

4. A convocatoria serd expedida por correio electrénico com registo / recibo de envio, através do
endereco de correio electrénico fornecido pela ESTGOH, dela devendo constar, de forma expressa
e especificada, o lugar, a data e a hora da realizac@o da reunifio, bem como da ordem de trabalhos
prevista.

5. A documentacfio relativa aos assuntos constantes da ordem de trabalhos deverd ser expedida,
preferencialmente com a convocatoria. Além disso, a documentagdo serd disponibilizada em
suporte digital, podendo ser expedida em suporte fisico, caso tal se justifique, atenta a sua natureza
e dimenséo.

6. Cada reunifio podera desdobrar-se em varias sessdes, mas o numero de sessdes ndo podera exceder
duas por semana de cada um destes orgfos.

Artigo 9.°
Objecto das deliberacées
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S6 podem ser objecto de deliberagéo nas reunides tanto do Conselho de Departamento como da
Comissdo Cientifica de Departamento, os assuntos incluidos na ordem do dia da reunido, salvo se,
tratando-se de reunifio ordindria, pelo menos dois tercos dos membros do 6rgéo em efectividade
de fungGes reconhecerem a urgéncia de deliberacdo imediata sobre outros assuntos.

Artigo 10.°
Quorum das reunides do Conselho de Departamento e
da Comissio Cientifica de Departamento

1. O Conselho de Departamento e a Comissdo Cientifica de Departamento s6 podem deliberar
quando estiverem presentes, no minimo, a maioria dos seus membros.

2. Nio se verificando na primeira convocatéria o quérum previsto no numero anterior, serd
convocada nova reunido, com o intervalo de, pelo menos, vinte € quatro horas, prevendo-se nessa
convocatoria que o Conselho de Departamento e a Comisséo Cientifica de Departamento delibere
desde que esteja presente um ter¢o dos seus membros.

3. As reuni8es iniciar-se-do a hora prevista nas convocatdrias, desde que haja quérum, ou logo que
estejam reunidas as condi¢des de quorum necessarias.

4. Se se verificar um atraso no inicio ou continuagdo dos trabalhos por um periodo superior a trinta
minutos, devido a falta de quérum, o Presidente do Departamento poderd convocar nova reunido,
com a antecedéncia minima de vinte e quatro horas.

5. A comparéncia as reunides prefere sobre outros servigos, com excepcdo de exames previstos no
calendario de avaliacGes, concursos ou participagdo em juris nos quais seja especialmente
requerida a presenga dos membros.

6. A justificacdo das faltas as reunides sera feita por escrito e dirigida ao Presidente da ESTGOH e
com cOpia para o Presidente do Departamento.

7. S0 serdo justificadas as faltas de acordo com a legislagdo em vigor.

Artigo 11.°
Votacio nas reunides do Conselho de Departamento e
da Comissfo Cientifica de Departamento

1. As deliberagdes nas reunides sdo tomadas por maioria absoluta de votos dos membros presentes a
reunido, salvo em casos em que, por disposicdo legal, se exija maioria qualificada ou seja
suficiente maioria relativa.

2. Se for exigivel maioria absoluta de votos € esta se nfio formar, nem se verificar empate, proceder-
se-4 a nova votagdo e, se aquela situacdo se mantiver, adiar-se-a4 a deliberagdo para a reunifio
seguinte, na qual sera suficiente a maioria relativa.

3. Em caso de empate na votagdo, o presidente de departamento tem voto de qualidade, salvo se a
votacdo se tiver efectuado por escrutinio secreto.
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4. As deliberacdes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou das qualidades de qualquer
pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto; em caso de duvida, o plenario deliberara sobre a forma
de votacdo.

5. Havendo empate em votagéo por escrutinio secreto, proceder-se-a imediatamente a nova votacdo e,
se o empate se mantiver, adiar-se-4 a deliberacdo para a reunifo seguinte; se na primeira votagio
dessa reunido se mantiver o empate, proceder-se-a a votacdo nominal.

Artigo 12.°
Continuidade das reunides

As reunides, tanto do Conselho de Departamento como da Comisséo Cientifica de Departamento,
s6 poderdio ser interrompidas por decisdo do Presidente do Departamento € para os seguintes
efeitos:

a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

¢) Falta temporaria de quérum.

Artigo 13.°
Acta das reunides do Conselho de Departamento
e da Comisséio Cientifica de Departamento

1. De cada reunido serd lavrada acta, que contera um resumo de tudo o que nela tiver ocorrido,
indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes, 0s assuntos
apreciados, as deliberacdes tomadas e a forma e o resultado das respectivas votagoes.

2. As actas sdo lavradas pelo Vice-Presidente ou pelo Presidente e postas a aprovagdo de todos os
membros no final da respectiva reuniio ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apds a
aprovagio, pelo Presidente do Departamento e pelo Vice-Presidente, se aplicavel.

3. Nos casos em que o 6rgfo assim o delibere, em casos de especial complexidade na elaboracéo da
acta, esta serd aprovada, em minuta, logo na reunifo a que disser respeito.

4. As deliberagdes dos orgfos colegiais s6 podem adquirir eficicia depois de aprovadas as respectivas
actas ou depois de assinadas as minutas, nos termos do numero anterior.

Artigo 14.°
Registo na acta do voto de vencido nas reunides do Conselho
de Departamento e da Comissio Cientifica de Departamento

1. Nas reunides os membros dos Orgdos em questdo podem fazer constar da acta o seu voto de
vencido e as razdes que o justifiquem.

2. As declaragbes de voto de vencido deverdo ser apresentadas por escrito até ao momento de
aprovagio da acta e deverfio incluir as razdes sintéticas que justificam a sua deciséo.

3. Agqueles que ficarem vencidos na deliberacdio tomada e fizerem registo da respectiva declaragéo de
voto na acta ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.
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4. Quando se trate de pareceres a dar a outros 6rgios administrativos, as deliberagdes serdo sempre
acompanhadas das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 15°
Destino dos boletins de voto usados nas reunides do Conselho
de Departamento e da Comisséio Cientifica de Departamento

1. Em caso de deliberagdo por escrutinio secreto, os boletins de voto sdo colocados em pacotes
devidamente lacrados e confiados a guarda do Vice-Presidente ou, em alternativa do Presidente.

™

Esgotado o prazo para interposicéio de eventuais recursos hierdrquicos ou de impugnagio judicial,
ou decididos definitivamente estes, o Vice-Presidente ou, em alternativa o Presidente promovera a
destrui¢fo dos boletins, disso elaborando auto que sera anexado a acta de reunifio seguinte.

Artigo 16.°
Aprovacio e alteracfio do regimento

1. O regimento e as alteracdes do regimento requerem a aprovagdo pela maioria absoluta dos
membros do Conselho de Departamento.

N

A proposta de alteragdio do regimento do Departamento de Ciéncias e Tecnologia far-se-4 nos
seguintes termos:

a) Por iniciativa do presidente em exercicio;

b) A pedido de um ter¢o dos membros;

¢) Sempre que necessario, por for¢a de alteragdo dos Estatutos da ESTGOH, do IPC ou da lei.

d) Ordinariamente de quatro em quatro anos.

Artigo 17.°
Direito subsidiario, duvidas e casos omissos

1. Em tudo o que nfo estiver expressamente previsto no presente regimento, aplicar-se-4 o disposto
no Codigo do Procedimento Administrativo e demais legislacdo e regulamentacdo aplicavel.

2. As duvidas e omissdes resultantes da aplicagdo do presente Regimento serfio resolvidas pelo
Presidente e pelo Vice-Presidente, com recurso para o plenario.

Artigo 18.°
Vigéncia

O presente Regulamento ¢ aprovado e submetido ao Conselho Técnico-Cientifico e entra em vigor na
data da sua aprovagio pelo Conselho Técnico-Cientifico.
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