) Regulamento: RG-01-06
REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO PEDAGO(.ElCO DA Revisdo: A0
ESTGOH ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA E GESTAO DE .

OLIVEIRA DO HOSPITAL Data: ~ 24-02-2010

O Conselho Pedagégico da Escola Superior de Tegiaok Gestdo de Oliveira do Hospital do
Instituto Politécnico de Coimbra, reunido em 24~dgereiro de 2010, aprova o presente Regimento:

Artigo 1.°
Composic¢do do orgdo, eleicdo e mandato

1. O Conselho Pedagdgico é o 6rgao de gestdo da gdelmbdagodgica de ensino da Escola Superior
de Tecnologia e Gestao de Oliveira do Hospital (ESH).
2. As eleigGes para o Conselho Pedagogico regem-sedsglosto no Artigo 28.° dos Estatutos da
ESTGOH.
3. O mandato dos membros do Conselho Pedagdgico @slartbs, podendo ser reeleitos.
4. O Conselho Pedagogico é constituido por professmegatados a tempo integral e estudantes,
eleitos em representacéo dos cursos de licenciatura
5. Por cada curso é eleito para o representar no GonBedagdgico:
a) um professor, por todos os docentes em regimeng@otentegral afectados ao curso;
b) um estudante, pelo conjunto dos discentes comigascvalida no curso.
6. O professor eleito para representar o curso no €loims$?edagogico assume cumulativamente e
durante o periodo do mandato, as fun¢des de Dirdet€urso.
7. Para efeito do disposto no numero 2, tém capacieletteral passiva:
a) Os professores do curso;
b) Os estudantes com inscri¢cdo valida no curso.
8. O Conselho Pedagégico tem um presidente e um &goretr eleger pelos membros que o
compoem.
9. O Secretario é eleito por escrutinio secreto nangira reunido do 6rgao, de entre os membros
deste.
10.A0 Secretario compete coadjuvar o Presidente dosélom Pedagdgico no exercicio das
competéncias de direccéo das reunides.
11.Na falta ou no impedimento do Presidente do ConsBledagdgico, sera este substituido pelo
Secretario e, na falta ou impedimento deste e @sansubstituicdo do Presidente do Conselho
Pedagdgico, pelo professor com a categoria maiaddee mais antigo no érgéo.
12.Salvo o disposto na parte final do n.° anteriorfafta ou no impedimento do Secretério, sera este
substituido, na reunido em causa, pelo membro kg pelo Presidente do Conselho
Pedagogico.
13.0s Directores de Curso iniciam as suas funcbesomanto da tomada de posse do Presidente do
Conselho Pedagogico.

Artigo 2.°
Competéncias

1. Compete ao Conselho Pedagdgico:

a) Elaborar e aprovar o seu regimento;

b) Pronunciar-se sobre as orientacfes pedagdgicasétodos de ensino e de avaliacéo;

c) Promover, pelo menos uma vez por ano, a realizagaoquéritos regulares ao desempenho
pedagdgico da Escola ou da instituicdo e a sugsarétivulgacao;

d) Promover a realizacdo da avaliacdo do desemperdegpgico dos docentes, por estes e
pelos estudantes, e a sua andlise e divulgacao;

e) Apreciar as queixas relativas a falhas pedagogiqgaspor as providéncias necessarias;

f) Pronunciar-se sobre o Regulamento de FrequénciAyaéacéo e de Passagem de Ano, 0
Regulamento dos Estatutos Especiais de DiscentRegolamento de Precedéncias e outros
gue contenham matérias do foro pedagogico;

Legenda: Ver DEFINICOES e ABREVIATURAS no respectivo Capétieccdo do Manual da Qualidade

Im-01-18_A0 Elaborado Verificado Aprovado Pag.1de5



Regulamento: RG-01-06

Revisao: A0

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO PEDAGO(.EICO DA
ESTGOH ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA E GESTAO DE
OLIVEIRA DO HOSPITAL Data:  24-02-2010

g) Aprovar e rever o Regulamento do Programa de Tagaos Discentes;

h) Coordenar o Programa de Tutorias dos Discentesimndd as respectivas linhas estratégicas
e zelar pelo regular funcionamento do mesmo;

i) Pronunciar-se sobre a criacdo de ciclos de esteidmbre os planos dos ciclos de estudos
ministrados;

J) Pronunciar-se sobre a instituicdo e a atribuicdprémios escolares;

k) Pronunciar-se sobre o calendario lectivo e os mdpawaliacdo da Escola;

[) Exercer as demais competéncias que lhe sejam madeayela lei, pelos estatutos ou outros
regulamentos.

Artigo 3.°
Funcionamento do Conselho Pedagdgico

=

O Conselho Pedagogico funciona em plenario.

2. O plenario do Conselho Pedagdgico reunira ordim@idge quatro vezes por ano e
extraordinariamente sempre que 0 cumprimento desatibuicdes o exija.

3. O plenério do Conselho Pedagdgico funcionara coseos membros efectivos.

4. Cada reunido podera desdobrar-se em varias sesséssestas ndo poderdo exceder duas no
periodo de uma semana.

5. Ao plenéario do Conselho Pedagdgico é reservadangpe@ncia para tomar deliberacdes cuja
aprovacao careca de maioria absoluta ou qualifidadanembros.

6. Ao plenario do Conselho Pedagdgico é reservadangpe@ncia para tomar deliberacbes de
caracter genérico e para definir principios e gomdrientadores.

7. Podem ser constituidas comissfes especializadfisags sao compostas pelos membros que para

elas forem designadas pelo plenario.

Artigo 4.°
Presidente do Conselho Pedagdgico

1. O Conselho Pedagogico € presidido por um professor.

2. A eleicdo do Presidente do Conselho Pedagodgicedgmr escrutinio secreto na primeira reunido
do novo orgéo.

3. O Presidente do Conselho Pedagdgico toma possat@er®residente do IPC.

Artigo 5.°
Competéncias do Presidente do Conselho Pedagogico

1. Compete ao Presidente do Conselho Pedagdgico:
a) Convocar e presidir as reunides;
b) Qualificar como justificadas ou injustificadas akds dos membros as reunides;
c) Declarar ou verificar as vagas do Conselho Pedag@iproceder as substituicdes devidas,
nos termos destes estatutos;
d) Convocar e coordenar o processo de eleicdo do {horBedagdgico;
e) Participar nas reunides do Conselho Consultivdd |
f) Desempenhar as demais tarefas que lhe sejam camgigda Lei e pelo regulamento do
orgao.
2. O Presidente do Conselho Pedagdgico nédo interferexarcicio das competéncias dos demais
orgaos da Escola, ndo lhe cabendo representa-lpmemnciar-se em seu nome.
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Artigo 6.°

Das reunides

1. As reunides do plenario do Conselho Pedagdgicoroer&o nas instalagdes da ESTGOH, no local

expressamente indicado nas convocatorias.

As reunides ordinarias deverdo ser convocadas pelmmenos, cinco dias Uteis de antecedéncia.

A documentacao relativa aos assuntos constantewd#an de trabalhos devera ser expedida,

preferencialmente, com a convocatoria, podendtalsgio for possivel, ser entregue até quarenta

e oito horas sobre a data da reunido.

4. As reunides extraordindrias tém lugar mediante cocagéo do Presidente do Conselho Pedagdgico
com a antecedéncia minima de dois dias uteis.

5. A convocatéria de qualquer tipo de reunido ser&e@ixia por via electronica, através do endereco
de correio electrénico fornecido pela ESTGOH, daéwvendo constar, de forma expressa e
especificada, o lugar, a data e a hora da reabzdg&eunido, bem como da ordem de trabalhos
prevista.

6. A documentacdo podera ser expedida em suporte,ftsaso tal se justifique, atenta a sua natureza
e dimenséo.

w N

Artigo 7.°
Objecto das deliberacdes

S6 podem ser objecto de deliberacdo os assuntosdios na ordem do dia da reunido, salvo se,
tratando-se de reunido ordinéria, pelo menos éag®$ dos membros do érgdo em efectividade de
funcdes reconhecerem a urgéncia de deliberacdoataesbbre outros assuntos.

Artigo 8.°
Quoérum

1. O Conselho Pedagdgico pode deliberar quando geegante a maioria do numero legal dos seus
membros com direito a voto.

2. Nao se verificando na primeira convocacao o quduenisto no niumero anterior, sera convocada
nova reunido, com o intervalo de, pelo menos, engeliatro horas, prevendo-se nessa convocacao
gue o Conselho Pedagdgico delibere desde que @sesjante um terco dos seus membros com
direito a voto.

3. As reunides iniciar-se-80 a hora prevista nas ocmatdoias, desde que haja quérum, ou logo que
estejam reunidas as condi¢cdes de quorum necessarias

4. Se se verificar um atraso no inicio ou continuad@® trabalhos por um periodo superior a trinta
minutos, devido a falta de quérum, o President€€dnselho Pedagdgico podera convocar nova
reunido, com a antecedéncia minima de 24 horas.

5. A comparéncia as reunides do Conselho Pedagdgatos pepresentantes dos docentes, prefere
outros servigcos, com excepgdo dos exames, concotsgmrticipacdo em juris nos quais seja
especialmente requerida a sua presenca.

6. A justificacdo das faltas as reunides serd feitagsorito e dirigida ao presidente do Conselho
Pedagogico.

7. As faltas as actividades lectivas, com excepcagdagsms de avaliacdo, por parte dos estudantes
gue participem nas reunides do Conselho Pedagagiosideram-se justificadas para todos os
efeitos legais, ndo podendo o estudante ser pcadaipor qualquer forma.
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Artigo 9.°
Votagéao

Salvo disposigéo legal ou regulamentar em contr@asodeliberacbes sdo tomadas por votagéo
nominal, devendo votar primeiramente os vogai®efim, o Presidente do Conselho Pedagogico.

. As deliberagbes que envolvam a apreciagdo de coampentos ou das qualidades de qualquer

pessoa sao tomadas por escrutinio secreto; endeadavida, o plenario deliberara sobre a forma
de votagéo.

Em caso de empate na votacdo, o presidente temdeotpalidade, salvo se a votacdo se tiver
efectuado por escrutinio secreto.

Havendo empate em votacéo por escrutinio secnetoeger-se-a imediatamente a nova votacao e,
se 0 empate se mantiver, adiar-se-a a deliberagi@oapreunido seguinte; se na primeira votacao
dessa reunido se mantiver o empate, proceder-setagio nominal.

Artigo 10.°
Continuidade das reunioes

As reunifes do Conselho Pedagdgico s6 poderamtsgrampidas por decisdo do presidente do
orgao e para o0s seguintes efeitos:

a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta temporaria de quorum.

Para efeito de reunido dos membros dos diferetgms, podera ser requerida a interrupcdo da
reunido, por um periodo ndo superior a quinze ragud qual ndo podera ser recusada pelo
Presidente do Conselho Pedagdgico se os requerani@s ndo tiverem exercido esse direito

durante o mesmo ponto da ordem de trabalhos.

Artigo 11.°
Acta da reuniao

De cada reunido sera lavrada acta, que conteraesump de tudo o que nela tiver ocorrido,
indicando, designadamente, a data e o local daid®uoms membros presentes, os assuntos
apreciados, as deliberacdes tomadas e a formasalbado das respectivas votagoes.

As actas séo lavradas pelo Secretario e postasodagfo de todos os membros no final da
respectiva reunido ou no inicio da seguinte, sesdmadas, apos a aprovacao, pelo presidente do
Conselho Pedagogico e pelo Secretario.

Nos casos em que o 6rgdo assim o delibere, em dasespecial complexidade na elaboragcédo da
acta, esta sera aprovada, em minuta, logo na eargée disser respeito.

As deliberac6es dos 6rgéos colegiais s6 podem adgfitacia depois de aprovadas as respectivas
actas ou depois de assinadas as minutas, nos téocnmssnero anterior.

Artigo 12.°
Registo na acta do voto de vencido

Os membros do Conselho Pedagdgico podem fazeracatstacta o seu voto de vencido e as
razdes que o justifiquem.

A intencéo da apresentacdo de voto de vencido&éss sintéticas que as justificam deverdo ser
ditadas para a acta até ao final da reunido; akrdedes de voto de vencido deverdo ser
apresentadas por escrito até a0 momento de apoodagicta.

Aqueles que ficarem vencidos na deliberacdo toreddaerem registo da respectiva declaracao de
voto na acta ficam isentos da responsabilidadalggeela eventualmente resulte.
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4. Quando se trate de pareceres a dar a outros éagausistrativos, as deliberacdes serdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.

Artigo 13.°
Destino dos boletins de voto

1. Em caso de deliberacdo por escrutinio secreto,otetifis de voto sédo colocados em pacotes
devidamente lacrados e confiados a guarda do &goret

2. Esgotado o prazo para interposicao de eventuaiss@s hierarquicos ou de impugnacao judicial,
ou decididos definitivamente estes, o Secretarmmprera a destruicdo dos boletins, disso
elaborando auto que sera anexado a acta de resagémte.

Artigo 14.°
Perda de Mandato

1. Os membros do Conselho Pedagogico perdem o mamasiseguintes condicoes:
a) Renudncia expressa ao exercicio das suas funcéesgatle declaragcao escrita,;
b) Falta injustificada a trés reunides consecutivaa ounco interpoladas;
c) Impedimento permanente ou superior a seis mesesxiaqo pelo conselho;
d) Condenacdo em processo disciplinar durante o pedodnandato;
e) Perda da qualidade em que foram eleitos.
2. Em caso de perda de mandato, a vaga sera preepehidamembros suplentes da lista pela qual o
originario membro havia sido eleito.
3. Na falta de mais suplentes, as eleicdes para &bt de membros que tenham perdido o
mandato sdo feitas para atribuir mandatos de swigdth que se extinguem na data em que
terminam os mandatos que visam substituir.

Artigo 15.°
Direito subsidiario, dividas e casos omissos

1. Em tudo o que nao estiver expressamente previsfragente regimento, aplicar-se-a o disposto
no Codigo do Procedimento Administrativo e demeggslacéo e regulamentacéo aplicavel.

2. As duvidas e omissdes resultantes da aplicacdorelseqe Regimento serdo resolvidas pelo
Conselho Pedagdgico ou, em caso de urgéncia, eelBresidente, sendo submetidas a ratificacéo
da primeira reunido subsequente ao érgéo.

Artigo 16.°
Vigéncia

O presente Regulamento entra em vigor na dataalamovacéo pelo Conselho Pedagogico.
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